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t                                                                                                                                                             سنجیو مهارت فرم علاقه  - al ent .f arnama.net    

تذکر مهم : با توجه به زمانبر بودن ثبت اطلاعات در سامانه سجاد خواهشمند است قبل از مراجعه جهت ثبت نام حضوری مراحل ثبت نام خود  

 را در سامانه سجاد تکمیل و با در دست داشتن کدرهگیری نسبت به ثبت نام حضوری خود اقدام نمایید.  

 جهت ثبت نام دانشجویان کاردانی: مدارک لازم 

   31/06/1404ورودی های مهرفارغ التحصیل تا مورخه    اصل و کپی مدرک تحصیلی دیپلم یا گواهینامه موقت پایان تحصیلات دوره متوسطه (دو برگ) -1

 اصل و کپی ریزنمرات پایان تحصیلات (دو برگ)  -2

 اصل و کپی شناسنامه (دو سری از تمام صفحات ) -3

 پرینت برگه درخواست تاییدیه تحصیلی   -4 

 اصل و کپی کارت ملی (دو برگ) -5

  قطعه پشت نویسی شده (نام و نام خانوادگی و کد ملی)  6    3*4عکس  -6

         پرینت قبولی سازمان سنجش-7
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تعهد نامه دانشجویی                                       وزارت علوم ،تحقیقات و فناوری

  آموزشکده ملی مهارت دختران ارومیه

        

  ......   کد ملی..................................   دانشجوی رشته.............................................   اینجانب......................................   فرزند ............

        دوره : روزانه           کارشناسی                 شماره دانشجویی....................................     مقطع : کاردانی 

   تعهد می نمایم:     شبانه   

  کلیه مقررات آموزشی را منطبق بر دستور العمل های وزارتی و ضوابط دانشگاه ملی مهارت رعایت نمایم .        

 تمامی ضوابط و مقررات انضباطی در محیط  دانشگاه اعم از خوابگاه ، محوطه های دانشگاه ، محیطهای ورزشی،  آموزشی ، رفاهی و  -1

  یم . .... را رعایت نما

از استعمال دخانیات و هر گونه مواد دخانی که مغایر با مقررات وزارت علوم می باشد در محوطه های دانشکده اعم از خوابگاه و کلاس  -2

  ها و کارگاه ها و فضاهای عمومی پرهیز نمایم. 

پیرایش  ی رعایت نمایم و از پوشش وپوشش و پیرایش موی سر را مبتنی بر قوانین وزارت علوم مطابق با پوشش و پیرایش قشر فرهنگ -3

  مغایر با مقررات دانشگاه اجتناب نمایم. 

از شرکت در تجمعات غیر قانونی و سیاسی و هر گونه اعمال ناهنجار به طوریکه فضای علمی دانشگاه را تحت الشعاع قرار دهد ،پرهیز  -4

  نمایم   .

تا جهت فعالیتهای آموزشی ، پژوهشی،  فرهنگی و ورزشی که جزو بیت المال در حفظ و نگهداری کلیه مواد و تجهیزاتی که دائما یا موق -5

  بوده و در اختیار اینجانب قرار می گیرد کوشا بوده و در صورت اثبات قصور یا تقصیر جبران خسارت نمایم . 

ت تحصیل و محل سکونت عضویدر هیچیک از احزاب ، گروهها و جریانات سیاسی و شرکتهای هرمی غیر قانونی در کشور ، استان محل  -6

و فعالیت نداشته و در نشستها و تجمعات آنها نیز شرکت ننمایم و هیچ گونه جلسات تبلیغ و تشریح و توضیح در مورد فعالیت های فوق 

  الذکر با سایرین و دیگر دانشجویان برگزار نخواهم کرد. 

  زدید آن را اطلاع دهم در صورت داشتن صندوق پستی، وبلاگ، سایت و صفحات اجتماعی پربا -7

در صورت تعهدات مالی به دانشگاه از جمله شهریه ، اجاره های خوابگاه و هر نوع وام که در قبال فعالیتهای آموزشی،  رفاهی و اردویی  -8

  پذیرفته باشم ، به آنها پایبند بوده و در مدت تعیین شده برای پرداخت آنها اقدام نمایم . 

 یا فعالیت در برنامه های فوق برنامه ) فرهنگی ، هنری ، سیاسی در چارچوب مقررات دانشگاه ، اجتماعی در صورت تمایل در عضویت  -9

، ورزشی ، علمی و .... ( در کانون یا تشکل سیاسی ، انجمن علمی ، ورزشی دانشگاه متعهد می گردم . کلیه مقررات مربوط به عضویت 

  یت و فعالیت به آنها وفادار باشم . و فعالیت در آنها را پذیرفته و تا پایان عضو
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دانشگاه مجاز است در هر زمینه تحصیلی ، اخلاقی ، سیاسی و .... که لازم بداند  والدین اینجانب را در جریان موضوع مورد نظر قرار  -10

 سی فرزندشان اطلاعات لازم رادهد و متقابلا به هر سوال یا درخواست والدین در زمینه نحوه حضور ، تحصیل ، وضعیت اخلاقی و سیا

  در اختیار آنها بگذارد.

دانشگاه مجاز است در هر زمینه تحصیلی ، اخالقی ، سیاسی و .... که الزم بداند والدین اینجانب را در جریان موضوع مورد نظر قرار دهد  -11

ی و سیاسی فرزندشان اطالعات الزم را در و متقابال به هر سوال یا درخواست والدین در زمینه نحوه حضور ، تحصیل ، وضعیت اخالق

 .  اختیار آنها بگذارد

 کارت دانشجویی خود را همیشه همراه داشته و از ارائه آن به مقامات مسئول در دانشگاه از جمله : نگهبانان ، مسئولین اداره انتظامات و -12

  نگهداری صحیح و حفظ آن کوشا باشم .مراقبین امتحانی خودداری نکنم و این موضوع را امری عادی بدانم و نسبت به 

  کلیه اطالعات درخواستی دانشگاه را دقیق و صحیح در اختیار دانشگاه قرار دهم . -13

از اموال و وسایل شخصی خویش اعم از البسه، اشیاء قیمتی، لوازم التحریر، گوشی همراه، تبلت، لب تاپ و ... چه در محیط خوابگاه و  -14

ده مراقبت نمایم و مسئولین دانشکده من جمله سرپرستی خوابگاه هیچ گونه مسئولیتی در قبال اموال چه در محیطهای مختلف دانشک

  شخصی دانشجویان ندارد .

از آوردن افراد غیر دانشجو و دانشجوی سایر دانشگاها به دانشگاه و خوابگاه بعنوان میهمان خودداری نمایم .در صورت مشاهده هر گونه  -15

عضو غیر خوابگاهی مراتب را به سرپرستی خوابگاه گزارش کنم. در صورتی که مشخص گردد هر فردی از بیان این موضوع خودداری 

  شکده خاطی محسوب گردیده و برابر مقررات با وی برخورد می شود .نموده است، از نظر دان

تردد اینجانب به دانشکده و خوابگاه دانشجویی مطابق قوانین دانشگاه می باشد و از هر گونه تردد درخارج از ساعات تعیین شده پرهیز  -16

  اداری محسوب نمی شود .نمایم. از نظر دانشکده اشتغال در مراکز دیگر توجیهی برای تردد در ساعات غیر 

در صورت تخلف و نقص تعهدات مذکور ، دانشگاه می تواند از روند تحصیل اینجانب جلوگیری و مطابق مقررات و ضوابط دانشگاه با  -17

  من عمل نماید و مسئولیت عواقب این تخلفات بر عهده اینجانب است

 شماره تلفن والدین :  ...........................................................                         ..........................................................  آدرس محل سکونت والدین

 ................................................... شماره تلفن همراه دانشجو........................................ تلفن منزل : ....................................... تلفن همراه

امضا و اثر انگشت ولی دانشجو :                                 تاریخ                                 

 : امضا و اثر انگشت دانشجو :                                       تاریخ
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 لی مهارتدانشگاه م 

 آموزشکده ملی مهارت دختران ارومیه 

 نام ثبت چک لیست 
 مشخصات متقاضی ( نوورود)  

               نام و نام خانوادگی                   :             شماره ملی        :                               شماره تماس                

 : 

        ⃝کارشناسی پیوسته    ⃝کارشناسی ناپیوسته     ⃝مقطع :  کاردانی    ⃝شبانه     ⃝روزانه    رشته تحصیلی           :   

 نام و امضاء متقاضی ثبت نام:  
 تحویل پوشه و کنترل مدارک ثبت نام 

    ⃝ دانی)کنترل قبولی (برگه سازمان سنجش)و بررسی کدهای پذیرش( متقاضیان کار-2   ⃝بررسی آخرین مدرک تحصیلی   -1 

    ⃝سنجش  5بررسی کد دیپلم پذیرفته شدگان مطابق با جدول شماره -3 

    ⃝ارائه رسید درخواست الکترونیکی تاییدیه تحصیلی(دوره کاردانی) /درخواست مدرک تحصیلی دوره کارشناسی -4 

                                       ⃝مدارک تکمیل است       

 نواقصات........................................................    :               ⃝ــص است  مدارک ناقـــــــ 

 نام و امضاء مسئول کنترل مدارک: 
 ثبت اطلاعات و گرفتن شماره دانشجویی 

 حصیلی.......................... مقطع : کاردانی  بدینوسیله خانم ............................ به شماره ملی ..............................رشته ت
 ورودی :           ⃝شبانه             ⃝دوره : روزانه              ⃝کارشناسی پیوسته               ⃝کارشناسی ناپیوسته         ⃝

 جهت ثبت نام معرفی می گردد.شماره دانشجویی  به       ⃝بهمن        ⃝مهر    

 نام و امضاء کارشناس آموزش: 

                                  

 ویژه دانشجویان نوورود شبانه 

تحویل گردید.       نام و امضاء کارشناس        ⃝علی الحساب        ⃝شهریه ثابت و متغیر به صورت کامل    

 امورمالی
  

 اموردانشجویان 

 درسامانه سجادتکمیل وکدرهگیری دریافت گردید. ⃝کارنامه سلامت جسم و روان  ⃝فرم درخواست خوابگاه  ⃝فرم اطلاعات فرهنگی  

 نام و امضاء کارشناس امور دانشجویی 
    

 بایگانی آموزش 

 فرآیند ثبت نام تکمیل و در تاریخ .....................................قطعی گردیدو پوشه ثبت نام تحویل گرفته شد.  



 

 س آموزشنام و امضاء کارشنا 



 

  

بسمه تعالی  

 یک و سالتحصیلی از دو نیمسال (مهر و بهمن) ) هر1بند(          خلاصه آیین نامه آموزشی

 دوره تابستان تشکیل می شود. 

احد درسی و 6واحد درسی انتخاب کند. حداکثر واحد مجاز در دوره تابستان  20و حداکثر 12) دانشجو در هر نیمسال تحصیلی لازم است حداقل 2بند(

 واحد برای فارغ التحصیلی دارند این امکان در دوره تابستان وجود دارد)   8است. (دانشجویانی که حداکثر 

باشد ، دراینصورت دانشجو با تایید گروه آموزشی درنیمسال تحصیلی بعد  17) اگر میانگین نمرات (معدل) دانشجویی در یک نیمسال حداقل 2-1تبصره (

 واحد درسی اخذ نماید.  24تا می تواند حداکثر 

 واحد درسی اخذ نماید.  24واحد درسی باقی داشته باشد ، می تواند تا  24نشجو در نیمسال آخر برای فارغ التحصیلی حداکثر دا) چنانچه 2-2تبصره(

اده وزشی بنا به دلایل موجه  و خارج از ار) درصورتی که واحدهای انتخابی یا باقیمانده دانشجو در پایان هر نیمسال به تشخیص گروه آم2-3تبصره(

واحد درسی برسد دراینصورت این نیمسال به عنوان یک نیمسال کامل درسنوات تحصیلی وی محسوب می شود، اما درمشروط  12دانشجو  به کمتر از 

 شدن یا ممتاز شدن دانشجو  بی تاثیر است. 

واحد داشته باشد با تایید گروه  4حداکثر  ای فارغ التحصیلی حداکثر دو درس تئوری) درصورتی که دانشجو درآخرین نیمسال تحصیلی بر3بند (

 آموزشی می تواند آن دو درس را به صورت معرفی به استاد درآن نیمسال یا در دوره تابستا ن بگذراند. 

ند دوره عملی درس فوق را گذرانده باشد ، می توا نظری را اخذ ولی نمره قبولی کسب نکند اما –) چنانچه دانشجویی قبلا یک درس عملی 1-3تبصره( 

 بخش نظری آن درس را به صورت معرفی به استاد اخذ نماید .  

) چگونگی و ترتیب ارائه تمامی دروس هردوره و هر رشته با رعایت پیش نیاز وهمنیاز هر درس طبق برنامه درسی مصوب برعهده گروه آموزشی 4بند (

 است. 

 ف می باشد. عادرآخرین نیمسال تحصیلی از رعایت مقررات پیش نیاز وهمنیاز م) دانشجو 4-1تبصره(

واحد با تایید گروه آموزشی دروس  20و حداکثر باید  6) دانشجویانی که دردوره کارشناسی ناپیوسته دررشته غیرمرتبط پذیرفته شده اند حداقل 5بند(

 جبرانی بگذرانند. 

درس برای انتخاب مجدد آن درس ،موظف به ر های دولتی درصورت حذف یا عدم کسب نمره قبولی در ه) دانشجویان روزانه دردانشگاه6بند (

  پرداخت  هزینه آن درس می باشند.

جاز ر خارج از سنوات مد ) درصورتی که سنوات مجاز تحصیلی دانشجو (روزانه) تمام شده باشد، موظف به پرداخت  هزینه دروس انتخابی6-1تبصره(

 می باشند. 

 نیمسال ) می باشد.  8( لنیمسال) و برای کارشناسی پیوسته چهار سا 4) مدت مجازتحصیل دردوره های کاردانی وکارشناسی ناپیوسته دوسال (7بند (

چه ن) دانشگاه می تواند درشرایط خاص و با تصویب شورای آموزشی دانشگاه، حداکثر یک نیمسال،  مدت مجاز تحصیل را افزایش دهد چنا7-1تبصره(

 دانشجو دراین مدت فارغ التحصیل نشود ازادامه تحصیل محروم خواهد شد. 

 وبالاتر ) طبق تعرفه مصوب هیات امناء دانشگاه از دانشجویان دریافت می شود.  5) هزینه افزایش سنوات تحصیلی (ترم 7-2تبصره( 

 )حضور دانشجو درتمام جلسات درس الزامی می باشد. 8بند(

جلسات یا در جلسه امتحان پایان نیمسال آن درس غیبت کند ،چنانچه غیبت دانشجو به تشخیص  16از  3نشجو در درسی بیش از ) اگردا8-1تبصره(

 شورای آموزشی دانشگاه غیر موجه تشخیص داده شود نمره آن درس صفر خواهد شد. 
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تحانات پایان نیمسال ،صرفا یک درس نظری را با تایید گروه آموزشی حذف ) در صورت اضطرار دانشجو می تواند تا دو هفته قبل از شروع ام8-2تبصره(

 واحد نشود.  12کند به شرطی که تعداد واحدهای باقیمانده دانشجو کمتر از

 می باشد. 10) حداقل نمره قبولی درهردرس9بند (

رنیمسال های بعدی، درس یا دروس مذکور را با نمره ) دانشجویی که درهر نیمسال دریک یاچند درس نمره قبولی کسب نکند چنانچه د9-1تبصره(

عدل کل بی مقبولی بگذراند، نمره یا تمام نمره های مردودی قبلی در ریز نمرات تحصیلی دانشجو، فقط ثبت و باقی می ماند اما این نمره ها درمحاسبه 

 اثر بوده و صرفا آخرین نمره قبولی درآن درس ملاک محاسبه خواهد بود. 

) ، صرفا بر روی معدل کل در هنگام فارغ التحصیلی تاثیر گذار بوده و مشروطی دانشجو درنیمسال های 1) گذراندن دروس (موضوع تبصره 9-2تبصره( 

 ی نمی کند. نثقبل را خ

 نمی شود.   ،) تسهیلات این ماده شامل دانشجویانی که به دلیل تقلب و یا حکم کمیته انضباطی، نمره مردودی دریافت می کنند9-3تبصره(

باشد، دانشجو درآن نیمسال مشروط تلقی می شود و در نیمسال  12) چنانچه میانگین نمرات دانشجو درهرنیمسال تحصیلی (معدل ترم) کمتر از10بند (

 درسی انتخاب کند.  دواح 14بعدی حداکثر می تواند تا 

ناپیوسته دو/ سه نیمسال و کارشناسی پیوسته سه/ چهار نیمسال اعم از متوالی یا )(مهم)  چنانچه دانشجویی در دوره کاردانی و کارشناسی 10-1تبصره(

)  هشت نیمسالته ، و کارشناسی پیوس چهار نیمسال( کاردانی و کارشناسی ناپیوسته،  سنوات تحصیلی مجازمتناوب مشروط شده باشد ، و همچنین اگر در 

 از طریق ارائه درخواست در سامانه سجاد )، اخذ ننماید از تحصیل محروم می شود. مجوز لازم برای ادامه تحصیل ازکمیسیون موارد خاص (

  ، اخراج محسوب می گردند. 10) دانشجویان دوره کاردانی و کارشناسی در صورت دو بار مشروطی و معدل کل زیر 10-2تبصره(

ت اساس حضور و فعالیت در کلاس ، انجام تکالیف و نتایج امتحانا) ارزشیابی پیشرفت تحصیلی دانشجو در هر درس توسط مدرس آن درس و بر 11بند( 

 انجام می شود و به صورت عددی از صفر تا بیست محاسبه می شود 

رای اخذ تحصیلی استفاده کند ، ب ) دانشجو می تواند با رعایت سنوات مجاز تحصیل، در دوره کاردانی و کارشناسی،  یک نیمسال از مرخصی 12بند (

 صیلی دانشجو باید دو هفته قبل ازشروع نیمسال تحصیلی درخواست خود را به اداره آموزش تحویل دهد. مرخصی تح

 ) عدم انتخاب واحد دانشجو ( عدم تعیین تکلیف)  در هر نیمسال تحصیلی، انصراف ازتحصیل محسوب می شود. 13بند (

انشجو کتبی به اداره آموزش دانشگاه تسلیم کند. د تد را شخصا و به صور) دانشجوی متقاضی انصراف ازتحصیل، باید درخواست انصراف خو14بند(

ت رد در غیر اینصورت، پس از انقضای این مهلیگمجاز است فقط برای یک بار و تا دو ماه از تاریخ ارائه درخواست، تقاضای انصراف خود را پس ب

 دیگر نمی تواند به تحصیل برگردد.  

 در پایان دوره است .   12رای دوره های کاردانی ، کارشناسی پیوسته و ناپیوسته داشتن میانگین کل حداقل ) ملاک دانش آموختگی ب15بند(

واحد از  20باشد تنها یک نیمسال با اخذ حداکثر  12) چنانچه میانگین کل دانشجویی پس از گذراندن تمام واحدهای درسی آن کمتر  15-1تبره ( 

برساند و مدرک تحصیلی دوره را  12گذرانده است . می تواند میانگین کل دروس اخذ شده خود را به حداقل  12درسهایی که به نمره کمتر از 

 دریافت کند در غیر این صورت از تحصیل محروم می شود .  

، درسامانه مربوطه  اه اعلام می گردد) دانشجویانی که متقاضی انتقال به دانشگاه های دیگر (دولتی) می باشند باید درموعد مقرر که از طرف دانشگ16بند (

 (سجاد) درخواست نمایند. 

ده و و) متقاضیان انتقال یا مهمان به سایر مراکز فنی و حرفه ای  می توانند با ارسال تیکت از طریق سامانه بوستان درخواست خود را اعلام نم17بند( 

 نشکده های مبدا و مقصد می باشد. پذیرش درخواست آنها منوط به موافقت اعضای کمیسیون انتقالات دا

 موارد فوق را مطالعه و از مفاد آن آگاهی یافتم.               امضاء  .............................. به شماره ملی.......................................... اینجانب 
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     چک لیست ثبت نام 

 مشخصات دانشجو :  

 و نام خانوادگی :.......................... شماره ملی : ....................... رشته : ...............................  نام

 کارشناسی          مقطع : کاردانی               شبانه        روزانه 

 امضاء دانشجو                                                                             

 

 کنترل کد پذیرش و دیپلم : 

 علت مغایرت :        مورد تایید نمی باشد              مورد تایید می باشد 

 نام و امضاء مسئول مربوطه                                                                                  

 ل فرمهای مربوط به امور دانشجویی و فرهنگی: کنترل و تحوی

           فرم امور فرهنگی تحویل گرفته شد               فرم امور دانشجویی تحویل گرفته شد     

 نام و امضاء مسئول مربوطه                                                          

 است : کنترل و تحویل فرمهای مربوط به حر

 فرم مربوط به حراست تحویل گرفته شد  

 نام و امضاء مسئول مربوطه                                                                             

 کنترل مدارک: 

 ذکر مدارک ناقص :  مدارک ناقص می باشد             مدارک تکمیل و به ترتیب پانچ گردید 

 نام و امضاء مسئول مربوطه                                                    



 

 تایید نهایی و تحویل پوشه ثبت نام : 

نام و امضاء کارشناس آموزش در رشته                                                         مدارک تکمیل است 

 مربوطه  

 

 


